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29-9-2010 Hoe maakt u een nieuwe topic aan 

 
Voorbeeld: een nieuwe Topic in de categorie “Even voorstellen” aanmaken. 

 

1. Klik met uw linker muisknop op de menukeuze “forum”.  
U krijg een nieuw scherm met een overzicht van alle categorie te zien.  

2. Klik met uw linker muisknop op de categorie “Even voorstellen”  

U krijg een nieuw scherm met een overzicht van alle topics die in de categorie “Even 

voorstellen” staan.  

3.  Klik met uw linker muisknop op de knop “Nieuwe topics”  
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U krijg een nieuw scherm “Nieuwe topics in Even voorstellen” te zien. 

 

1. Titel veld: type hier u titel van uw bericht in.  

2. Sticky selectie vak: dit veld is alleen zichtbaar voor de moderatoren/administratoren! 

Met dit selectie vak, kunnen de moderatoren/administratoren aangeven of uw topic boven aan 

de topic lijst komt te staan. 

3. Werkbalk: hiermee kunt u de opmaak van uw bericht aan passen. (Zie overzicht opties) 

4. Bericht(en) veld: type hier uw bericht(en) in. 

5. Emoticon: hiermee kunt u emoticons toevoegen aan uw bericht. 

6. Versturen: klik op de knop “Versturen” om uw bericht te versturen. 
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Overzicht opties 

Werkbalk keuzen: 

  

1. [Ctrl+B] De geselecteerde tekst Bold (vet) maken 

2. [Ctrl+I] De geselecteerde tekst Italic (cursief) maken 

3. [Ctrl+U] De geselecteerde tekst Undeline (onderstrepen) maken 

4. [Ctrl+P] Een externe picture (afbeelding) toevoegen 

5. [Ctrl+L] Een Hyperlink toevoegen 

6. [Ctrl+S] tekstgrote aanpassen, Big (groot), Normal (standaard), Small (klein) 

7. Bulleted list (opsommingstekens) toevoegen 

8. Nummeric list (genummerde lijst) beginnen 

9. List item (lijst met meerdere niveaus ) aanmaken 

10. Quotes (citaat) selecteren of toevoegen 

 

Voorbeeld: de geselecteerde tekst Bold (vet) maken 
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1. Selecteer de tekst die u bold (vet) wilt maken. 

2. Klik op het pictogram “B”  
Of gebruik de toets combinatie [Ctrl+B] om u tekst bold (vet) te maken.  

3. Zo ziet de tekst op uw scherm er uit!  
De tekst is inclusief opmaakcodes.  

4. Zo komt het bericht op het forum er uit te zien.  

* Dit voorbeeld kunt u ook voor: italic, undeline, tekstgrote, opsommingstekens, genummerde lijsten 
, en lijst met meerdere niveaus en citaateten gebruiken. 

 

Voorbeeld: emoticon toevoegen aan uw bericht 

 

1. Plaats de cursus op de plaats waar u een emoticon wilt toevoegen. 

2. Klik op een van de emoticons  

3. Zo ziet de tekst op uw scherm er uit!  
De tekst is inclusief opmaakcodes. 

4. Zo komt het bericht op het forum er uit te zien.  
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Voorbeeld: een externe picture (afbeelding) toevoegen 

 

1. Plaats de cursus op de plaats waar u een afbeelding wilt toevoegen. 

2. Klik op het pictogram “externe picture” (externe afbeelding) toevoegen.  
Of gebruik de toets combinatie [Ctrl+P] om een afbeelding toe te voegen.  
U krijg een PopUp “Exploler-promptnieuw” te zien.  

3. Klik op het URL veld en type de hyperlink van de afbeelding in. 

4. Klik op de knop “OK” 

5. Zo ziet de tekst op uw scherm er uit!  
U ziet alleen de opmaakcodes van de afbeelding.  

6. Zo komt het bericht op het forum er uit te zien. 
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Voorbeeld: een hyperlink toevoegen 

 

1. Selecteer de tekst waaraan u een hyperlink wilt toevoegen. 

2. Klik op het pictogram “hyperlink” toevoegen.  
Of gebruik de toets combinatie [Ctrl+L] om een hyperlink toe te voegen.  
U krijg een PopUp “Exploler-promptnieuw” te zien.  

3. Klik op het URL veld en type het adres van de hyperlink in. 

4. Klik op de knop “OK” 
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5. Zo ziet de tekst op uw scherm er uit!  
De tekst is inclusief opmaakcodes.  

6. Zo komt het bericht op het forum er uit te zien. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Tips: 

Lange teksten kunt u beter met Microsoft Word aanmaken! De opmaakcodes van Microsoft Word 

worden niet overgenomen in het berichten vak! 

Met de toets combinatie [Ctrl+C] kunt u een selectie kopiëren 

Met de toets combinatie [Ctrl+X] kunt u een selectie knippen 

Met de toets combinatie [Ctrl+V] kunt u een selectie plakken  

U kunt ook foto’s uit uw album toevoegen aan uw bericht. Zie: handleiding” Album aan maken” 

 


